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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 03/2025/QD-UBND Tién Giang, ngay 23 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cap nhat, quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir liéu
cua Phan mém quan ly ho so can b, cong chiic, vién chirc tinh Tien Giang

UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG

~ Can cir Lugt To chic chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sia

doi, bo sung mét so dieu cua Lugt To chirc Chinh phu va Lugt To chadc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 22/6/2015; Lugt
Stta dol, bo sung mot so diéu cua Luat ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay
18/6/2020;

Can cwr Luat Can bo, cong chire ngay 13/11/2008;

Can ciwr Ludt Vién chiee ngay 15/11/2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Cén bé, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cie Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé
quan 1y, két noi va chia sé dir liéu so cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh $6 4 7/2024/ND-CP ngay 09/5/2024 cuia Chinh phi Quy
dinh vé danh muc co so dit liéu quoc gia; viéc xdy dung, cdp nhat, duy tri, khai
thac va sw dung co so dir liéu quoc gia;

Can cir Thong tw sé 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 ciia Bé trudng B

Noi vu ban hanh Quy ché cdp nhat, sir dung, khai thac dir liéu, théng tin ciia Co
s& dir liéu quoc gia vé can bd, céng chire, vién chirc trong cdc co quan nha nuéce;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Néi vu tai To trinh sé 3726/TTr-SNV ngay
30/12/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cap nhat, quan 1y, six
dung va khai thac Co so dix liéu cua Phan mém quan ly ho so can bg, cong chuec,
vién chuc tinh Tién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15/02/2025.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 02/2016/QD-UBND ngay
28/01/2016 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché quan ly va st dung Phan
mém quan ly ho so can bo, Cﬁpg chuc, vién chic cac co quan hanh chinh va don
vi su nghiép su nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh Tién Giang.
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Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc S¢ Noi vy, Tha
trugng cac so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
pho can ctr Quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Vinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
QUY CHE

Cap nhit, quan 1y, sit dung, khai thiac Co s¢ dir liéu ciia Phan mém quén ly
hé so can bd, cong chire, vién chire tinh Tién Giang
(Kém theo Quyér dinh sé 03/2025/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2025
cia Uy ban nhan dan tinh Tién Giang)

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, cach thirc cap nhat, su dung, khai
thac dit liéu, thong tin Co s& dit liéu ctia Phan mém quan 1y ho so can b, cong
churc, vién chirc 'Elnh Tlep Giang va cap nhat, dong bo co s& dir li€u cua tinh vé
Co so dir liéu quoc gia vé can by, cong churc, vién chirc do BO Noi vu quan ly.

2. Cac ndi dung khong dugce quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo
cac quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Van phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh;

2. Cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan (UBND) tinh; Ban

Quan ly cac Khu Cong nghiép; UBND cac huyén, thi xa, thanh phd; UBND céc
x4, phuong, thi trin; don vi sy nghiép cong lap thudc tinh Tién Giang.

3. Can b9, cong chuc, vién chire (bao gbm ca can by, cong chuc cap x4),
nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong (sau day viet tat la nguoi lao dong),
lam viéc trong cac co quan, don vi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Di€u nay.

Picu 3. Nguyén tic thue hién

1. Pam bao cc nguyén tic tai Piéu 4 Thong tu s6 06/2023/TT-BNV ngay
04/5/2023 cua B¢ truong BO Noi vu ban hanh Quy ché cap nhat, str dung, khai
thac dir liéu, thong tin caa Co s dit lidu qudc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc
trong cac co quan nha nudc.

2. Truong hop cac van ban quy dinh dan chiéu dé 4p dung tai Quy ché nay
dugc sua doi, bo sung hodc thay thé bang van ban moi thi ap dung theo cac van
ban stra 61, b sung hoac thay thé.

Piéu 4. Cac hanh vi khong dwoc lam

Thuc hién theo quy ‘djnh tai Di,éu 8 Nghi dinh s6 47/2QZO/ND—CP ngay
09/4/2020 cua Chinh phu v€ quan ly, két n6i va chia s¢ dir li¢u s6 cua co quan nha
nuoc va theo Diéu 8 Nghi dinh s6 13/2023/ND-CP ngay 17/4/2023 cta Chinh phu
ve bao vé dir liéu ca nhér} va cac van ban quy pham phap luat lién quan vé két noi,
chia sé, bao vé dir liéu so.
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Chuwong 11
QUAN LY, CAP NHAT, KHAI THAC DU LIEU, KET NOI CHIA
SE, LUU TRU DU LIEU, THONG TIN TREN PHAN MEM QUAN LY
HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC TINH TIEN GIANG

Piéu 5. Tao lap, cip nhit dit liéu

1. Chuan hoéa thong tin dau vao, quan 1y thong tin Co s¢ dit liéu ctia Phan
mém Quan 1y ho so can bd, cong chirc, vién chure tinh Tién Giang:

a) Ddi voi can bo, cong chirc, vién chure: Stir dung mau so yéu 1y lich tai Phl_}
luc kém theo Thong tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cua B6 Noi vu dé
chuan héa thong tin dau vao, quan ly thong tin, dit li¢u cua Co so dir liu cua tinh.

b) Péi v6i ngudi lao dong: Str dung mau hop dong lao dong (Phu luc 11)
ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cua B Noi vu
huéng din mau hop déng dich vu va mau hop dong lao dong ddi véi mot sé loai
cdng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cdng lap dé chuan hoa
thong tin dau vao, quan Iy thdng tin, dir liéu caa Co s dir liéu cua tinh.

2. S& Noi vu tao 1ap tai khoan co quan cho cac co quan, don vi trén dia ban
tinh dé quan 1y, cap nhat, sir dung, khai thac dit liéu, thong tin ctia Phén mém quan
1y ho so can bo, cong chire, vién chire tinh Tién Giang; quan 1y co cau t6 chtrc bo
may va theo doi viéc cap nhat, dong bo co so dit liéu cua tinh vé Co so dir liéu
qudc gia vé can bd, cong chirc, vién chic do B Noi vu quan 1y; huong dan vé tao
lap tai khoan riéng cho ca nhan can bo, cong chic, vién chire dé nhap, cap nhat
thng tin vao Phian mém quan Iy ho so cén b, céng chuc, vién chic theo tinh
hinh thuc té nang cap va kha ning két ndi, chia sé co so dit liéu.

3. Céc co quan, don vi dé nghi S& Noi vu tao 1ap tai khoan, phan quyén cho
cac co quan, don vi truc thude (néu c0). Co quan, don vi c6 trach nhiém quan ly,
bao mat tai khoan co quan va giao cho cong chuc, vién chirc by phén quan 1y ho
so can b, cong chirc, vién chirc (bang van ban) dé quan ly, tao lap hd so méi, cap
nhat, st dung, khai thac dir liéu, thong tin cia Phan mém quéan 1y hd so can bo,
cong chtrc, vién churc cia co quan, don vi hodc tao tai khodn ca nhan cho can b0,
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong thude quyén quan 1y theo phan cap cua tinh
(néu c6) dé ca nhan nhap, cap nhat dit liéu vao Co sd dit liéu cia Phan mém quan
Iy ho so can b, cong chire, vién chic.

Truong hop ca nhan dugc giao str dung tai khoan co quan hoac can bg, cong
chuc, vién chure, nguoi lao dong dugc tao 1ap tai khoan riéng co6 trach nhiém nhép,
cap nhat thong tin cua minh vao Phan mém quan ly hd so can bo, cong chuc, vién
chtre tinh Tién Giang bao dam day du, thong nhat dinh dang k¥ thuat, phan anh
day du, chinh xac theo mau so yéu 1y lich/mau hop ddng lao dong da duoc cap co
tham quyén quan 1y xac nhén.

4. Dbi véi viee cap nhat thong tin, dit liéu cua can bg, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong do co thay doi, hiéu chinh thi ¢4 nhan cé trach nhi€ém bd sung
thong tin hoac bdo cdo bd phan to6 chlic co quan cdp nhat thong tin, dir li¢u vao
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Phan mém quén ly hd so can bg, cong chirc, vién chirc tinh Tién Giang kém theo
ban s6 hoa cua tai liéu da duoc cap c6 tham quyén xac nhan.

Ban s6 hoa tai liéu duge dinh kém 1én Phian mém quan ly ho so can bo,
cong chirc, vién chirc tinh Tién Giang bao gdm: Cac quyét dinh vé bd nhiém, béi
nhiém, tir chic, diéu dong, luan chuyén, biét phai, thoéi viée, nghi huu; chuyén
ngach, nang ngach, ha ngach, thang hang, chuyen chirc danh nghé nghiép; cac
quyét dinh lién quan dén luong, phu cép (neu c6); cac quyét dinh lién quan dén
phan cong cong tac, vi tri viéc lam; cac quyét dinh lién quan dén khen thudng
(hodc ban scan lién quan dén khen thudng), ky luat va danh gia, xép loai hang
nam; cac quyét dinh va vin bang chimg chi lién quan dén dao tao, trinh do chuyén
mon; cac van ban kiém chtng cho ndi dung c6 thay doi, hiéu chinh.

5. Nguoi dung dau co quan, don vi chi dao thyc hién viéc tao mai, cip nhat,
déng bo dit li€u can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, cap nhat thay ddi vé
t6 chirc, bd may (néu co) thudc tham quyén quan 1y trén Phan mém quan 1y ho so
can bd, cong chirc, vién chirc tinh Tién Giang va chiu trach nhi€ém néu thong tin
trong Phan mém quan 1y ho so can b, cong chirc, vién chire tinh Tién Giang c6 sai
sot, anh huong dén cong tac can bd va viée quan 1y, str dung can bo, cong chic,
vién chire (trir trudng hop can bd, cong chirc, vién chirc cung cap thong tin sai).

Piéu 6. Phé duyét dir liéu

Trong vong 05 ngay cudi mol thang, ngudi c6 tham quyen cua cac co quan,
don vi hodc ngudi duoc Gy quyén cd trach nhiém phé duyét bang ky sé nhing dit
li¢u mai, dir ligu dugce cap nhat, diéu chinh, bd sung cua can b, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong thude tham quyén quan 1y trong thang trén Phan mém quan
Iy ho so can bd, cong chirc, vién chirc tinh Tién Giang (trudong hop thoi han phé
duyét dir licu trung vo1 ngay nghi theo quy dinh thi thoi han phé duyet dugc tinh
1a ngay 1am viéc tiép theo ctia ngay nghi d6). Nguoi dung dau cac co quan, don
vi chi dao thuc hién va chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung dir li¢u duoc
phé duyét bang ky sb.

Piéu 7. Khai thac co sé dir liéu

1. SO Noi vu sir dung dit liéu tir Co so dit liéu cua tinh dé tong hop, phan
tich, khai thac co so dir liéu vé doi ngii can bo, to chirc bd may, bién ché va cac
ndi dung khéc thudc linh vuc quan 1y nha nudc ctia nganh Noi vy, phuc vu su lanh
dao, chi dao, diéu hanh cua UBND tinh; két ndi, chia sé dit liéu tir Phan mém quan
ly hd so can bd, cong chirc, vién chirc tinh Tién Giang v6i Co sd dit liéu quoc gia
do B Noi vu quan ly.

2. Cac co quan, don vi dugc khai thac, st dung dir liéu tong hop, phan tich
chung, dir liéu vé can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc tham quyén
quan ly cia don vi minh trong Co sé& dir li¢u cua tinh; cac dir li¢u nay dugc chia
sé mac dinh trén Phan mém quan ly hd so can bd, cong chtrc, vién chure tinh Tién
Giang dé phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh theo churc nang, nhiém vu.
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3. Canhan dugc giao nhi¢m vu khai thac, st dung phﬁn mém co trach nhiém
bao quan, bao dam an toan vé tai khoan co quan. Viéc quan 1y tai khoan co
quan phai dugc to chtrc chit ché khi co sy thay ddi vé to chire, nhan su quan 1y
tai khoan co quan.

4. Dir liéu can b0, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong trén Phan mém
quan ly hd so céan bo, cong chuec, vién chire tinh Tién Giang duogc xuét theo dinh
dang vin ban dién tir, duoc ky sb boi nguoi co thim quyén va ky sd cua co quan
nha nudc theo quy dinh cta phap luat thi van ban dién tir d6 c6 gia tri phap ly nhu
ban gdc van ban gidy.

Piéu 8. Cach thirc khai thac, sir dung dir liéu

1. Céc co quan, don vi va ca nhan khai thac, stir dung dir li¢u tai Phan mém
quan ly hd so can bo, cong chuc, vién chuc tinh Tién Giang tai dia chi
https://quanlycbccve.tiengiang.gov.vn bang viéc sir dung tai khoan dang nhap do
S Noi vu cung cap.

2. S& N1 vu khai thac, st dung dit li¢u tai Céng th()ng tin thudc Co sé dir
liéu quoc gia tai dia chi https://ccve-portal. moha.gov.vn bang tai khoan do B Noi
vu cung cap.

Piéu 9. Luu trit, sao luu co sé dir liéu

1. Dt li€u can b0, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong dugc luu triv tai
trung tam tich hop dit liéu tinh Tién Giang va dugc déng bd Co sé dir lidu qubc
gia, Co s¢ dir liéu Can bg, cong chirc, vién chirc tinh Tién Giang va dugc So Noi
vu t6 chtre sao Iuu dinh ky hang thang, tdi thiéu ba thang trén phuong tién luu triv
chuyén dung dé du phong rui ro.

2. Viée luu tri¥, sao luu phai tuan thu cac quy dinh cua Dang, phap luat vé
luu trit, bdo v€ bi mat nha nudc, co yéu, bao vé bi mat thong tin cd nhan, an toan,
an ninh thong tin.

Pi¢u 10. Chuyén giao, tiép nhan dir liéu

1. Truong hop can b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong duge tiép nhan
(diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, chuyén d6i vi tri cong tac) tlr cac co quan,
don vi ngoai tinh, co quan nganh doc Trung wong hoic khéi Pang, Poan thé quan
Iy vé co quan, don vi thi dong thdi véi viée chuyén giao hod so theo quy dinh, co
quan, don vi va cac ca nhan dugc giao quan Iy tai khoan cua co quan, don vi hodc
c4 nhan c¢6 trach nhiém truy cap (néu duoc Gy quyén) vao tai khoan dé kiém tra
thong tin, dit liéu, thuc hi€n cap nhat thong tin, dit liéu theo quy dinh nhu sau:

a) Trong thoi han 10 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan chuyén giao hd so, co
quan, don vi dugc phan cong sir dung can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong c6 van ban dé nghi S6 N61 vu déng bo dir li¢u cua can bd, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong dé tir Co so dit lidu qudc gia vé Co s dir liéu ctia minh dé
phuc vu hoat déng quan 1y theo tham quyén;
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b) S Noi vu thye hién dong bo theo vin ban dé nghi;

Truong hop can b, cong chic, vién chire, ngudi lao dong duogc tiép nhan
tur cac co quan, don vi khong cung hé théng Phan mém quan ly hd so can bd, cong
chure, vién chirc tinh Tién Giang (trong truong hop khong thé dong bo, chia sé dir
liéu) thi co quan, don vi moi thyc hién viée tao 1ap hd so m&i cho can b, cong
chtrc, vién chirc theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

2. Trudng hop can bd, cong chire, vién chie, ngudi lao dong thay ddi cong
tac trong cung co quan, don vi truc tiép st dung can bd, cong churc, vién chuc,
nguoi lao dong (trong ndi bd co quan, don vi) thi co quan, don vi d6 c6 trach
nhiém diéu chuyén ho so trén phén mém dén bd phan mai trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay van ban diéu chuyén c6 hiéu luc.

3. Trudng hop can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thay d6i cong
tac gilta cac co quan, don vi cua tinh thi co quan, don vi dang quan ly can bo,
cong chire, vién chire, nguoi lao dong theo phan cap chuyén ho so trén Phan mém
quan 1y ho so can bd, cong chire, vién chic dén co quan, don vi méi trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tlr ngdy vin ban thay d6i cong tac ¢ hiéu luc.

4. Truong hgp can bg, cong chuc, vién chue, nguoi lao dong thay doi cong
tac chuyén di ra co quan, don vi ngoai tinh, co quan nganh doc Trung wong, khoi
bang, Doan thé quan 1y thi co quan dang quan ly can b, cong chure, vién chuc
theo phén cap co trach nhiém thyuc hién hiy quyén truy cap vao co so dit liéu caa
co quan minh ddi v&i can bo, cong chire, vién chirc d6 va chuyén giao dit liéu theo
quy dinh va c6 van ban dé nghi S& Noi vu chuyén dit liéu dén co quan, don vi
moi trén Co so dit liéu qubc gia.

5. Truong hop can bo, cong chirc, vién chire thay ddi cong tac theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu nay; nghi huu; thoi viéc; qua doi thi dir liéu can bg, cong churc,
vién chirc d6 van phai dugc luu trir tai thu muc riéng tai Co s& dit liu cua tinh.

Chuong 111
CAP NHAT, PONG BQ VE CO SO DU LIEU QUOC GIA

Piéu 11. Két noi, chia sé dir liéu

1. Trén co s cac thiét 1ap; cac dich vu chia sé dit liéu thudc pham vi Co so
dir liu quéc gia; cac vin ban lién quan dén quy dinh k¥ thuat vé ciu trac, dinh
dang dit lidu, goi tin, két ndi, chia sé dit lidu véi Co sé dit lidu qudc gia do Bo Noi
vu ban hanh, S& NoO1 vu chu tri, phéi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong va
cac co quan, don vi, td chire ¢6 lién quan:

a) Xay dung, nang cép co sO dir liéu; cap nhat, két ndi, chia sé dix liéu tir
Co s¢ dir liéu cua tinh vé Co s¢ dir liéu quoc gia.

b) St dung cap khoa két ndi do B Noi vu cung cép dé két ndi, chia sé dir
ligu gitta Co s¢ dir liéu quoc gia véi cac h¢ thong thong tin khéac theo quy dinh.
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2. Viée két noi, chia sé¢ di liéu gitta Co s¢ dit lidu cta tinh v6i Co so dir
liéu quoc gia thong qua Nén tang tich hop, chia s¢ dir liéu cua tinh bao dam tuén
thu quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ctia Chinh phu.

3. Co quan quan Iy Co sé dif liéu caa tinh thyc hién ky s6 phé duyét dir liéu
trude khi dong bo dit lidu cua tinh véi Co sé dit liéu qudc gia thong qua Nén tang
tich hop, chia sé dir liéu cua tinh.

Piéu 12. Cap nhit, dong bd dir liéu

Trong vong 05 ngay 1am viéc cudi ctia mdi thang, S& Noi vu phé duyét
bang ky sO va dong bo nhitng thong tin, dir liéu phat sinh méi, diéu chinh, cap
nhat, bo sung trong thang cua can bg, cong chure, vién chire, ngudi lao dong ma
cac co quan, don vi da giri vé Co so dit liéu quéc gia theo quy dinh.

~ Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CA NHAN, CO QUAN,
PON VI TRONG QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG PHAN MEM
QUAN LY CAN BOQ CONG CHUC VIEN CHUC TINH TIEN GIANG

Diéu 13. Trach nhiém cia can bg, cong chirc, vién chire, ngwdoi lao dong

1. Chap hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cia Dang, phap lut,
quy ché ctia co quan, don vi trong viéc quan ly, khai thac, str dung Phan meém quan
ly hd so can bd, cong chirc, vién chire tinh Tién Giang va Co s¢ dit liéu qudc gia.

2. Thong bao dén co quan duoc giao quyén quan 1y tai khoan ca nhan vé
viéc thong tin, dit liéu c4 nhan tai Phan mém quan 1y ho so can bd, cong chiic,
vién chirc hién thi chua chinh xac; thong bao kip thdi cho co quan quan ly co so
dir liéu khi c6 su thay ddi hodc co sai sot ddi v6i dir liéu minh cung cap.

3. Trudng hop dugc co quan, don vi ty quyén cap nhat thong tin phai chiu
trach nhiém cap nhat dang, du, chinh xac, kip thoi va bdo dam tinh xac thuc cua
cac dir licu, tai li¢u cung cép keém theo dir li¢u ¢4 nhan cia minh trudc phap luat
va trudc co quan nha nude co thim quyén.

Piéu 14. Trach nhiém cia can b, cong chirc, vién chirc dwge giao thue
hién cong tac quan ly, khai thac, sir dung tai khodn ciia co quan

1. Chéap hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cta Dang, phap lut,
quy ché cua co quan, don vi trong viéc quan ly, khai thac, su dung Phéan meém quan
ly ho so can bg, cong chire, vién chie tinh Tién Giang va Co so dit liéu quoc gia.

2. Thyc hién kiém tra, duyét hd so méi, ho so co su thay doi, hiéu chinh dé
dir liéu duoc cap nhat trén Phan mém quan 1y ho so can bg, cong chirc, vién chuc
tinh Tién Giang theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Huéng dan, dén dbc, nhac nhé can bo, cong chic, vién chire, ngudi lao
dong thudc tham quyén quan 1y caa co quan, don vi minh cap nhat, hoan thién
dung, du, chinh xac, kip thoi théng tin, di liéu cua ca nhan trén Phan mém quan
Iy ho so can b, cong chire, vién chic tinh Tién Giang.
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4, Nghién ctru, phat hién cac van dé chua rd hodc mau thuan trong co s¢ dir
liéu can bd, cong chirc, vién chuc va nhitng van dé ndy sinh trong qué trinh quan
1y, bdo cdo cap c6 tham quyén quan 1y co s¢ dir li¢u xem xét, xu ly.

5. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d0 chuyén mon, nghiép vu phuc vu
cong tac quan ly co sé dir liu can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong theo
yéu cau cong viéc.

6. Chiu trach nhiém trude phap luét va co quan, cap c6 tham quyén vé bao
dam bi mat, an toan thong tin ctia Phan mém quan ly hd so can bo, cong chirc,
vién chirc tinh Tién Giang. Khong tiét 16, cung cap thong tin tai khoan co quan,
don vi va tai khoan nguoi dung néu khong dugc sy dong ¥ bang van ban ciia co
quan c6 thim quyén.

7. Cung cép dir liéu can bo, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong chinh
xéc, kip thoi theo yéu cau ctia cAp c6 thAm quyén.

8. Tong hop, tham muu bao cao két qua quan 1y, sir dung, cip nhat thong
tin trén Phan mém quan 1y ho so can bd, cong chirc, vién chuc tinh Tién Giang
cua co quan, don vi minh g1 co quan cap trén theo yéu cau.

9. Trudng hop vi pham céac quy dinh tai Quy ché nay thi tiy theo tinh chét
va muc d§ vi pham s€ bi xem xé&t, xir Iy theo quy dinh cta phap luét.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia c4c co quan, don vi

1. Pho bién va trién khai thyc hién Quy ché nay trong co quan, don vi co
hiéu quéa va dam bao cac quy dinh cua phap luat vé cong tac can bd va an toan
thong tin.

2. T6 chue thyc hién quan ly dir liéu can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cua cap c6 tham quyén. Chap
hanh su chi dao, kiém tra va hudng din nghiép vu vé cong tac quan ly dir liéu can
b0, cong churc, vién chirc, nguodi lao dong cua co quan cap trén.

3. Pon ddc, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé quan ly dir li€u can bo,
cong chtrc, vién chiric, nguodi lao dong trong pham vi quan ly; xem xét, xu 1y vi
pham co quan, don vi, cd nhan khong cap nhat dit li¢u, c6 sai pham trong cap nhat
dir liéu va bao quan co sé dit liéu theo phan cap quan 1y.

4. Kién nghi, dé xuat véi co quan c6 tham quyén sira d6i, bo sung nhing
quy dinh lién quan dén viéc quan ly, s dung va cap nhat thong tin trén Phan
mém quan 1y ho so can bd, cong chirc, vién chie tinh Tién Giang.

5. Pinh ky trudc ngay 15 thang 12 hang nim, bao cao két qua quan 1y, st
dung, cap nhat, phé duyét, déng bo dit liéu, thong tin vao Phan mém quan 1y hd
s0' can bg, cong chire, vién chure tinh Tién Giang vé S& Noi vu dé theo di, bao
c40 co quan c6 thim quyén.

6. Quan ly tai khoan dugc phan cap; cap, han ché, mé rong hodc hity quyen
truy cap vao Phan mém quan 1y hd so can bd, cong chirc, vién chirc tinh Tién
Giang theo phan cap quan 1y theo hudéng dan ctia S& Noi vu.
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Piéu 16. Trach nhiém, quyén han ciia S& Ngi vu

1. Chiu trach nhiém chung vé quan 1y, sir dung, cung cap tai khoan toan bo
dir liéu, thong tin trong Phan mém quan 1y hd so can bo, cong chire, vién chirc
tinh Tién Giang

2. Chu tri, phéi hop véi co quan cé lién quan, don vi cung cép phan mém
dé xuét phuong an, kinh phi thuc hién nang cap Phan mem quan 1y hd so can bo,
cong chirc, vién chuce tinh Tién Giang tuong thich, két néi véi Co sé dir liéu qudc
gia dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cua
Chinh phu va dap tmg nhu cau phuc vu thdng ké, bao cdo phuc vu cong viéc duoc
tién ich, khoa hoc, hién dai.

3. Cha tri, p‘héi hop vdi cac co quan c6 lién quan bao dam hoat dong, duy
tri va khai thac phan mém bao dam tiét kiém, hiéu qua theo quy dinh.

4. T6 chirc tap huan, boi dudng k§ niang, nghiép vu cho cong chuc, vién
chure 1am cong tac quan 1y, van hanh Phan mém quan 1y ho so can bo, cong chirc,
vién chic tinh Tién Giang.

5. Kiém tra viéc quan 1y, str dung va cap nhat thong tin vao Phan mém quéan
Iy h6 so can bo, cong chtre, vién chirc tinh Tién Giang cua cac co quan, don vi
dam bao dang quy dinh; tong hop, béo céo két qua vé Bo Noi vu va Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh.

6. Xir 1y trach nhiém theo thim quyén hodc bao cao Uy ban nhan dan tinh
xu ly nhiing co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan ¢6 hanh vi vi pham quy dinh
vé an toan thong tin, quan 1y, str dung va cap nhat thong tin vao Phan mém quan
ly hd so can bg, cong chirc, vién chirc tinh Tién Giang.

7. Chu tri, ph01 hop voi So Thong tin va Truyen thong kiém tra danh gia an
toan thong tin, dé xuat giai quyét viéc xay ra sy c¢b hodc nguy co xay ra sy ¢0 co
anh huong dén viéc quan 1y, str dung va cap nhat thong tin vao Phan mém quan
1y hd so can bo, cong chuec, vién chuc tinh Tién Giang; dinh ky kiém tra luu trit
va thuc hién sao luu trén thiét bi chuyén dung dé dyu phong rui ro.

8. Pinh ky hang nim, chdm nhat 13 ngay 20 thang 01 nam sau bao cdo tinh
hinh quan 1y co s& dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc ciia nam trude lién ké vé
Bo Noi vu dé dugce hudng din, giai quyét. (bao gdm: Tong sb can bd, cong chuc,
vién chirc, nguoi lao dong hién c6 dugc chia theo ngach cong chirc, chitc danh
nghé nghiép vién chuc, vi tri viéc 1am; phan anh kip thoi vudng mac phat sinh
trong qua tinh thyc hién Quy ché theo Thong tu s6 06/2023/TT-BNV).

Piéu 17. Trach nhiém, quyén han ciia S6 Thong tin va Truyén thong

1. HO trg S& Noi vu chia sé, két nd1 dir 1i¢u ho so can bg, cong chirc, vién
chtrc cua tinh vé Co s& dir liéu qudc gia theo hudng dan ctia Bo No1 vy, B Thong
tin va Truyén thong.

2. Bdo dam ha tang mang 6n dinh dé Phan mem quan 1y hd S0 can bg, cong
chtrc, vién chire tinh Tién Giang hoat dong xuyén sudt, phuc vu tbt viéc quan 1y,
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st dung va cap nhat thong tin vao Phan mém quan 1y ho so can by, cong chure,
vién chuec tinh Tién Giang.

3. Pua viéc tng dung hiéu qua Phan mém quan 1y h so can bd, cong chiic,
vién chirc tinh Tién Giang vao mdt trong nhitng tiéu chi sé 7 xay dung va phat
trién chinh quyén dién ttr, chinh quyén s6 thudc chuyén dé thi dua cai cach hanh
chinh cua tinh.

Chuong IV
TRACH NHIEM THI HANH
Picéu 18. Piéu khoan thi hanh
L Thu trudng cac co quan, don vi €6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy
che nay.

2. Co quan, don vi va c4 nhan cd thanh tich tdt trong viéc thuc hién Quy
ché nay duoc xem xét khen thudng theo quy dinh. Co quan, don vi va cé nhan vi
pham cac diéu, khoan trong Quy ché nay, tly vao tinh chat, mic do s& bi xt ly ky
luat twong g theo quy dinh.

3. Giam dbc S& Noi vu theo dbi, kiém tra viéc thuc hién quy ché nay./.



