CONG BAO TIEN GIANG/Sé 283/ Ngay 25-03-2016

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Pic lap - Tw do - Hanh phdc
S6: 31/KH-UBND Tién Giang, ngay 19 thing 02 nam 2016
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2016
trén dia ban tinh Tien Giang

Thuc hién Cong van sé 1302/VTLTNN-NVDP ngay 18 thang 12 nim
2015 cua Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudc - Bo Noi vu vé huéng dan phuong
huéng, nhiém vu cong tac van thu, luu trir nim 2016 doi véi cac tinh, thanh phé
truc thude Trung wong; Uy ban nhan dan tinh Tién Giang xay dung Ké hoach
cong tac van thu, luu trir nim 2016 trén dia ban tinh Tién Giang nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Nham nang cao nhan thirc Vé vi tri, vai trd, tam quan trong cua cong tac
van thu, luu trit cling nhu gia tri cua tai liéu luu trir; Tao budc chuyén bién, dua
cong tac van thu, luu trir cua tinh ndi chung va cia cac co quan, to chuac, dia
phuong trong tinh ndi riéng di vao né nép va thuc hién ding quy dinh cta phap
luat vé cong tac van thu, luu trir; GOp phan nang cao hiéu qua cong tac quan ly
nha nudc Ve van thu, luu trlr trong giai doan hién nay;

2. Lam co so dé cac sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
pho, thi xa xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2016 cta co quan, to
chure, dia phuong minh phu hop véi tinh hinh thuc té va to chuec trien khai thuc
hién.

Il. NOI DUNG

1. Nhiém vu thwong xuyén

a) Quan ly cong tac van thu, luu trit

- Tuyén truyén, pho bién phép luat vé cong tac van thu, luu trix

Céc co quan, don vi ting cudng Viéc tuyén truyén, phd bién céc van ban
quy pham phép luat méi dugc ban hanh vé cong tac van thu, luu tri.

- COng tac to chirc, nhan sy

+ Céc co quan, don vi bd trf ¢éng chuc, vién chace lam van thu, luu trix
dam bao du vé s6 luong ddng thoi dap Gng tiéu chuan theo quy dinh tai Thong
tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 quy dinh ma sb va tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trit va Thong tu sd
14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cta Bo Noi vu quy dinh chtic
danh, m& sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuy@n mén cac ngach cong chirc
chuyén nganh van thu.

+ Céc co quan, don vi cha dong phéi hop véi So Noi vu ting cuong cong
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tac dao tao, tap huan, boi dudng nghiép vu vé van thu, luu trit cho doi ngii cong
chuc, vién chirc lam cong tac van thu, luu tr.

- Xay dung, ban hanh vin ban quan 1y, huéng dan vé cong tac van thu, luu
trix

S& NOi vu chi dao Chi cuc Van thu - Luu trir ra soat cac van ban da ban
hanh vé van thu, Iuu trir dé chinh sura, bo sung hoac thay thé bang van ban mai
cho phu hop véi cac quy dinh mai caa Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir.

Céac co quan, don vi can cur cac quy dinh méi cua Nha nudc, cua tinh hoac
huéng dan cua So Noi vu tien hanh ra soat nhitng van ban da ban hanh khong
con phu hop dé sura doi, bo sung hoic thay thé, gom:

+ Quy ché cong tac van thu, luu tri;

+ Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu;

- Danh muc hd so co quan nam 2016;

+ Hudng dan 1ap ho so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan;

+ Quy dinh vé t6 chirc str dung tai liéu luu trir cha co quan, to chic.

- Kiém tra cong tac van thu, luu trix

S Noi vu xay dung ké hoach Kiém tra céng tac van thu, luu trir nim 2016
doi vai cac co quan, don vi can tap trung vao cac noi dung sau:

+ Cong tac t6 chuc, bién ché (to chirc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;
ché d6 doi véi cong chuc, vién chuc lam luu tri);

+ Pho bién, gidi thiéu cac van ban quy pham phap luat, cac van ban khac
cua Nha nudc ve cong tac van thu, luu trit;

+ Tinh hinh thuc hién cong tac van thu: Soan thao va ban hanh van ban;
Quan ly van ban di, den; Lap ho so cong viéc va ndp luu ho so, tai liéu vao huu trix
co quan theo quy dinh tai Thong tu so 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam
2012 cua Bo Noi vu;

+ Tinh hinh thuc hién hoat dong lwu trir: Thu thap ho so, tai liéu vao luu
trir co quan; chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu; bao quan tai liéu; to6 chic sir dung
tai liéu; thuc hién viéc tiéu huy tai liéu het gia tri...

b) Hién dai hoa cong tac van thu, Iuu trir

- Trién khai thuc hién Vian ban sé 822/HD-VTLTNN ngay 26 thang 8
nam 2015 cua Cuc Van thu va Luu trir Nha nude Hudng dan quan 1y van ban di,
van ban dén va lap ho so trong moi truong mang; Van ban s6 169/HD-
CVTLTNN ngay 10 thang 03 nam 2010 cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc
Hudng dan vé xay dung co so dir liéu luu trir.

- Xay dung co so dir liéu tai liéu luu trtr phuc vu quan ly va khai thac st
dung tai liéu tai Luu trir lich st tinh.

C) B& tri kinh phi dé thuc hién cong tac van thu, hoat dong luu triv
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- Viéc b tri kinh phi dé thuc hién cong tac van thu, hoat dong luu trix
duoc thuc hién theo Diéu 39 cua Luat Luu trix;

- Bé tri kinh phi dé tiép tuc giai quyét tai liéu ton dong, tich dong, b6 géi,

dong thoi dé ra giai phap dé chan chinh, cham dut tinh trang tai liéu ton dong.

- Tiép tuc trién khai du an dau tu xay dung Kho luu trir chuyén dung cua
tinh.

2. Nhiém vu trong tam nam 2016

a) Lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao luu trix

- Céc co quan, don vi tap trung chi dao viéc 1ap hd so cong viéc cua can
bo, cong chuc, vién chic. Pua ndi dung viéc 1ap ho so cong viéc vao mot trong
cac tiéu chi d¢ danh gia va phan loai cdng chuc, vién chuc cuoi nam.

- Uy ban nhan dan c4p huyén huéng dan Uy ban nhan dan cap xa thuc hién
thong nhat cac ndi dung theo quy dinh tai Thong tu 14/2011/TT-BNV ngay 08
thang 11 nam 2011 cua Bo Noi vu vé quy dinh quan ly ho so, tai liéu hinh thanh
trong hoat dong cua Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi
tran.

b) Quan Iy tai liéu lwu trit tai Luu trix lich st tinh

- Xay dung ké hoach va té chic thuc hién viéc thu thap ho so, tai lidu vao
Luu trir lich st dang thoi han.

- Phan loai, chinh ly, sap xép, xac dinh gia tri tai liéu luu tri.

- Thuc hién ché do bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trir; ché do vé
sinh dinh ky kho, tai liéu.

- T6 chuc st dung tai liéu luu trit hidu qua, bao dam giir gin bi mat tai liéu
luu trir theo quy dinh. Bo tri, tao dic¢u kién cho cac doc gia trong qua trinh khai
thac sir dung tai liéu luu trir.

- Thyc hién cong tac suu tam tai liéu luu trir quy hiém.

- Ra soat, l1ap Danh muc cac du an, cdng trinh thuoc dién ndp luu tai liéu
vao Luu trir lich stir theo Quy dinh tai Thong tu lién tich s6 01/2014/TT-BNV-
BXD ngay 21 thang 8 nam 2014 cua B Noi vu - B6 Xay dung; Danh muc tai
liéu han ché sir dung tai Luu trir lich sir tinh theo Thong tu 05/2015/TT-BNV
ngay 25 thang 11 nam 2015 cta B Noi vu.

- Tiép tuc thuc hién Dé &n chinh Iy tai liéu luu trir ton dong tai cac co
quan, don vi trén dia ban tinh Tién Giang giai doan 2013 - 2030 theo Quyeét dinh
50 2076/QD-UBND ngay 10 thang 9 nam 2012 cta Uy ban nhan dan tinh.

c) Xay dung Kho luu trit chuyén dung va cai tao kho luu trir

- S& Nbi vu phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tiép tuc trién
khai thuc hién du an xay dung Kho luu trir chuyén dung cua tinh.
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- Céc co quan, don vi trén dja ban tinh b tri da dién tich phong, kho luu
trir va c4c trang thiét bi dé bao quan an toan tai liéu theo quy dinh tai Khoan 3 -
Muc 3 - Thong tu sb 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2007 ctia Bo Noi
vu Hudng dan vé kho luu trix chuy@n dung.

d) Can ctr cac van ban cia Nha nuéc, Bo, nganh vé cong tac van thu,
luu trit hudng dan hodc tham muu cho Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin
ban chi dao co quan, don vi to chic trién khai thuc hién theo quy dinh. Thuc
hién viéc quan ly chang chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trix
theo quy dinh cua phap luat.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam doc cac sg, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dan céac
huyén, thanh phd, thi xa can ci Ké hoach nay xay dung Ké hoach cong tac vin
thu, luu trir nam 2016 phu hop vai tinh hinh thuc té cia co quan, don vi minh,
guri vé Uy ban nhan dan tinh (qua S Noi vu) trude ngay 29 thang 02 nam 2016;
Chi dao cac co quan, don vi tryc thudc thuc hién Ké hoach nay va Ké hoach
riéng, cu thé cua timg don vi, dia phuong. Dinh ky béo céo két qua thyuc hién Ké
hoach vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) ngay 15 thang 6 (ddi véi bao
c40 6 thang) va trudc ngay 30 thang 11 (d6i Vi bao cdo nam).

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém theo déi, huéng dan, kiém tra, d6n déc cac
co quan, don vi va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, thi xa thuc hién cac
nhiém vu duoc giao. Tong hop bao céo két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan
tinh trude ngay 15 thang 12 nam 2016.

3. S¢ Tai chinh, S¢ K& hoach va Pau tu du trl, cap kinh phi bao dam thuc
hién tot cac dé an, du an va theo ddi, hudng dan viéc quyet todn tai chinh theo
quy dinh cia Nha nudéc.

Uy ban nhan dan tinh yéu cau Giam déc cac so, ban, nganh tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho, thi xa nghiém tuc trién khai thuc hién./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Nghia



