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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia cic phong gitip Giam dbc S,
Chi cuc trudng cac Chi cuc thudc Sé thuc hién chirc ndng quan ly
nha nuéc trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2132/0P-UBND ngay 04/6/2007
ciia Chit tich Uy ban nhdn dén tinh Tién Giang)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Phong thudc S¢ 1a td chirc cua SO, gitip Giam ddc S& thuc hién
chtrc nang quan ly nha nudc thugc pham vi quan 1y Sé.

Thanh tra S& 1a t6 chic thude S, gitup Giam ddc S& thye hién nhiém vu,
quyén han thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh trong pham vi nhi€ém
vy, quyén han cua Gidm doc Sé.

Phong thuoc Chi cuc 1a td chirc cta Chi cuc, gitp Chi cuc truong thuc
hién chirc nang quan 1y nha nudc thudoc pham vi quan 1y nha nudc chuyén nganh
cua Chi cuc.

Diéu 2. Vigc thanh lap phong thugc So, phong thugc Chi cyc phai dam
bao cac yéu cau chung la:

1. Phu hop voi1 chitc nang, nhiém vu cia Sé, Chi cuc dugc quy dinh tai
cac van ban quy pham phap luat cua B hodc cua Uy ban nhén dén tinh, pht hop
v6i yéu cau phat trién cua nganh, linh vuc va cua dja phuong.

2. Bao dam hiéu luc, hi€u qua cua hé thong td chure; chire nang nhiém vu
phai 16 rang khong chdng chéo, trung lap v6i chire ning nhiém vu cua phong va
t6 chic khac ciia So; dong thoi phan dinh rd chirc ning quan 1y nha nudc véi
chtrc ndng quan 1y hoat dong su nghiép cua S, Chi cuc.

3. Dap ung dugc yéu cau cai cach hanh chinh nha nuéec.

4. Phu hop voi s6 phong chuyén mén, nghiép vu dugc BY, nganh Trung
wong hudng dan va chi tiéu bién ché cua S&, Chi cuc dugc cip ¢6 thim quyén
giao hang nam.

Piéu 3. Viéc thanh lap t6 chirc Thanh tra S& thuc hién theo Luat Thanh
tra, Nghi dinh ctia Chinh phi huéng dan thi hanh Luat Thanh tra va cic Nghi
dinh cua Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong cua cac t6 chirc Thanh tra chuyén nganh.

Piéu 4. Quy ché nay ap dung ddi véi cac phong thude S¢ (ké ca cac co
quan tuong duong S¢), cac phong thudc Chi cuc.
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~ Cac don vi sy nghiép thudc S¢ khong thude dbi twong ap dung cia Quy
ché nay.

_ ChuongII
. . VAN PHONG SO,
PHONG HANH CHINH - TONG HQP CHI CUC

Piéu 5. Cac S¢ duoc thanh 1ap Vin phong S, cac Chi cuc dugc thanh 1ap
phong Hanh chinh - Téng hop thude Chi cuc dé téng hop, phuc vu sy chi dao,
diéu hanh cac mat cong tac cua lanh dao S¢, 1anh dao Chi cuc.

Vin phong Sé, phong Hanh chinh - Téng hop thudc Chi cuc duoc ky thira
1énh Giam d6c Sé, Chi cuc truong Chi cuc va su dung con diu cta S&, Chi cuc
trong cac truong hop sau:

- Gidy gidi thiéu, gidy di dudng, gidy nghi phép, sao cong vin, tai liéu co quan;

- Thong bao hodc thu moi hop trong ndi1 bd Sé, nganh, Chi cuc.

Piéu 6. Vin phong So, phong Hanh chinh - Téng hop thudc Chi cuc
c6 cac nhiém vu chi yéu sau:

1. Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach lam viéc
cua Sé hoac cua Chi cuc.

2. Tong hop va phan tich tinh hinh két qua cong tac clia S&, nganh hoic
cua Chi cuc hang thang, quy, nam.

3. T6 chic thyc hién cong tic hanh chinh, van thu, luu trit, quan tri va
quan 1y tai chinh ctia n¢1 bd Sé hodc cua Chi cuc.

4. Pam bao diéu kién vat chét, trang thiét bi va phuong tién phuc vu cho
cac hoat dong cuia S¢ hoac cua Chi cuc.

5. Quan 1y va thyc hi¢n cong tac t6 chirc va can bo trong co quan,vngélnh
hodc Chi cuc theo quy dinh cia Nha nudc va phan cong phan cap cua Uy ban
nhan dan tinh.

6. Thuc hién cong tac thi dua - khen thuong, cong tac quan ly néi bo,
cong tac phap ché, cong tac quan tri h¢ thong mang may tinh, quan ly hé thong
chat lugng theo ti€u chuan ISO: 9001 - 2000 cua S hodc cia Chi cyc.

7. Theo ddi thuc hién quy ché dan chu, cai cach hanh chinh nha nudc
trong ndi bo S& hodc cua Chi cuc.

Piéu 7. Viéc thanh lap Van phong So, phong Hanh chinh - Téng hop
thudc Chi cuc thuc hién theo cac Diéu 12, 16, 22 ctia Quy ché nay.

Diéu 8. Mt sé quy dinh riéng

1. Cac S& c6 cac don vi truc thude 1a don vi du toan cap II thi Giam doc
S¢ can ctr vao yéu cau quan ly cua nganh va diéu kién can bo cu thé ma co6 thé
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quyét dinh giao nhiém vu quan 1y tai chinh tai khoan 3, Piéu 6 cho phong
chuyén mon, nghiép vu (khong giao Van phong S¢ dam trach).

2. Giam ddc So Gido duc va Dao tao, S& Y té cin ¢t vao yéu cau quan 1y
cua nganh va diéu kién can bd cu thé ma cé thé quyét dinh giao nhiém vu to
chtrc, can b tai khoan 5, Diéu 6 cho phong chuyén mén, nghiép vu (khéng giao
Vian phong S& dam trach).

3. Van phong Uy ban nhan dén tinh cin ct Nghi dinh 136/2005/ND-CP
ngay 08/11/2005 ciia Chinh phu giao nhiém vu cho Phong Hanh chinh - Té chuc
thuc hién.

Chuong I11 7
PHONG CHUYEN MON, NGHIEP VU THUQC SO

Piéu 9. Vi tri chtrc nang ctia Phong chuyén mén, nghiép vu thude So

1. Phong chuyén mén, nghiép vu (goi tit 1a phong) thudc S& 1a td chirc
cAu thanh bd may t6 chirc cia Sd, cb chie nang giup Giam dbc S& thuc hién
chtrc ning quan 1y nha nude trén mot sd linh vuc cong tac duge Giam doc So
quy dinh.

2. Phong khong co tu cach phap nhén, khong co con dau riéng; khong
duoc ky thira 1énh hogc thira uy quyén cua Giam dbc So va sir dung con déu cua
S& dé chi dao, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu va quan hé cong tac.

Piéu 10. Nhiém vu chung ciia Phong

1. Xay dung quy hoach, ké hoach, dinh hudng vé phat trién nganh hoic
linh vuc cong tac thudc chirc ndng, nhi€ém vy ctia phong.

2. Xay dyng cac du an vé vin ban quan 1y nha nuoc cua nganh, linh vyce
thudc S& quéan ly dé Giam doc So ky ban hanh theo thdm quyén hoac trinh Uy
ban nhan dan tinh ban hanh.

3. Giip Giam dbc S¢ hudng dan chuyén mon, nghiép vu va kiém tra viéc
thue hién. Tong hop tinh hinh cong tac duoc giao, d€ xuat giai phap, phuong an
dé Giam doc S¢& chi dao, diéu hanh cac hoat dong ctiia nganh, linh vuc do S&
quan ly.

4. Giap Giam doc S¢ quan ly va cap gidy phép hoat dong hodc trinh Uy

ban nhan dan tinh ky cap gidy phep hoat dong cho cac td chirc, ca nhan co yéu
cau thudc linh vuc S¢ truc tiép quan 1y.

5. Thuc hién cac nhlcm vu cu thé khac theo chuc nang nhiém vu cu thé
cua tirng Phong dugc Gidm doc S¢ phan cong.

Pi¢u 11. Qui md va diéu kién thanh lap Phong

1. S6 lugng cac Phong chuyén mén, nghiép vu cua cac S¢ do Uy ban

nhan dén tinh quy dinh cu thé phu hop véi chtrc nang nhiém vy cua S¢ va bién
ché dugc giao nhung ciing khong vuot qua sé phong duge B hudng dan.
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2. biéu kién dé thanh 1ap phong

a) C6 chirc nang nhiém vy phu hop véi chirc nang nhiém vy cua S¢ va qui
dinh tai cac Bi€u 9, 10 ctia Quy ché nay;

b) Co khéi luong cong viéc yéu cau bién ché tir 03 nguoi tro 1én va khong
trung lap, chong chéo véi ndi dung cong viée cta cac phong, t6 chire khac thude So;

¢) C6 chuc danh cong chirc day du thyuc hién hét cac cong viée cuia phong;

d) Pam béo cac yéu cau chung dugc quy dinh tai Pidu 2 ctia Quy ché nay;

d) Nhan su du kién 13 Truong phong phai dam bao du tiéu chuén theo quy
dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 12. Co céu td chirc ciia phong

1. Phong c6 Trudng phong phu trach, giip Trudng phong co tir 1 - 2 Pho
trudng phong:

a) Phong c6 bién ché 03 ngudi chi c6 Trudng phong, khong cd Pho
Truong phong;

b) Phong c6 bién ché tir trén 03 - 05 ngudi ¢6 Truong phong va 01 Pho
trudng phong;

¢) Phong c6 bién ché trén 05 ngudi - 10 ngudi c6 Truong phong va tir 01 -
02 Ph¢ truong phong;

d) Phong c6 bién ché trén 10 ngudi co6 Trudéng phong va tir 02 - 03 Pho
trudng phong.

2. Phong phai c6 co cu ngach cong chirc hop 1y, c6 cong chirc ngach
chuyén vién chinh dong thoi phai ¢6 cong chirc ngach chuyén vién

a) bdi véi cac phong co6 bién ché tir 05 nguoi tré xudng c6 toi da khong
qua 02 cong chirc xép ¢ ngach chuyén vién chinh;

b) Di v6i cac phong co bién ché trén 05 nguoi - 10 ngudi ¢6 tir 03 - 04
cong chuc xép ¢ ngach chuyén vién chinh;

¢) Phong c¢6 bién ché trén 10 nguoi, b6 tri cong chic xép & ngach chuyén
vién chinh tuy thudc vao di€u kién cu thé cua ting Phong nhung toi da khong
qué 40% bién ché cong churc cua Phong.

3. Truong phong diéu hanh hoat dong chung cua phong, chiu trach nhiém
trude Giam doc S¢ vé toan bg cac mat cong tac cia phong.

Pho truong phong la ngudi giap viée Truong phong, duge Truong phong
phan cong phu trach mot hoac mot so linh vuc cong tac. Viéc bd nhi€m, mi@n
nhiém, cach chirc Truong phong, Pho truong phong theo quy dinh va phén cap
quan ly can b cta Uy ban nhan dan tinh.

4. Phong c6 bién ché trén 05 nguoi ¢ thé hinh thanh cac nhom, t6 dam
trach ting mang cong tac cua phong.
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. A _Chuong IV
PHONG CHUYEN MON, NGHIEP VU THUQC CHI CUC

Piéu 13. Vi tri chirc ning cua phong chuyén mén, nghiép vu thudc Chi cuc

1. Phong chuyén mén, nghiép vu (goi tit 1a phong) thudc Chi cuc 1a to
chtrc cdu thanh bd may t6 chire ctia Chi cuc, c6 chtrc ning gitp Chi cuc trudng
Chi cuc thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc trén linh vuc quan ly nha nudc
chuyén nganh cua Chi cuc.

2. Phong khong c¢6 tu cach phap nhéan, khong c6 con dau riéng; khong
duoc ky thira 1énh hodc thira Gy quyén ctia Chi cuc trudng va str dung con dau
ctia Chi cuc dé quan hé cong tac.

Piéu 14. Nhiém vu chung ciia phong

1. Gitp Chi cuc truong xay dung ké hoach phat trién hang nim, dai han
trén linh vuc thudc chuyén nganh quan Iy dé trinh S& dua vao nodi dung quy
hoach, ké hoach cua nganh.

2. Xay dung cac vin ban quan 1y nha nudc chuyén nganh dé Chi cuc
trudng ky ban hanh theo thim quyén hodc trinh co quan c6 thim quyén ban hanh.

3. Giap Chi cuc truong td churc thue hién va kiém tra viée thuc hién céac
vian ban quy pham phép luat vé chuyén nga‘mh

4. Gitp Chi cuc truong quan ly va cap g1ay phép hoat dong theo tham
quyén hoic trinh co quan co tham quyén ky cdp gidy phép hoat dong cho cac to
chtrc, ca nhan ¢6 yéu cau trong pham vi quan ly chuyén nganh ctia Chi cuc.

5. Thuc hién cac nhiém vu cu thé khac theo chirc nang nhiém vu cua
phong dugc Chi cuc truéng phan cong.

Piéu 15. Qui mé va diéu kién thanh 1ap phong

1. Chi cyc duge t6 chitc cac phong khi ¢ bién ché duoc giao trén 10 nguoi.

Chi cuc c6 bién ché duoc giao tir 10 ngudi tré xuong khong thanh lap

Phong chuyén moén, nghiép vu ma do Chi cuc truong truc tiép diéu hanh theo
ché do chuyén vién.

2. S6 luong phong chuyén mon, nghiép vu caa Chi cuc do Uy ban nhan
dan tinh quy dinh cu thé phu hop voi chirc ning nhiém vu va bién ché cua Chi
cuc dugc giao, nhung t6i da khong qua 03 phong.

3. Piéu kién dé thanh 1ap phong

a) Co chirc nang nhiém vu phu hop voi chirc nang nhiém vu cua Chi cuc
va qui dinh tai cac Diéu 13, 14 ctia Quy ché nay,

b) Co 1§h01 luong cong viée yéu cau bién ché tir 05 ngudi tré Ién va
khong trung lap, chong chéo vdi ndi dung cong viéc cua cac phong, td6 chic
khac thudc Chi cuc;

¢) C6 chirc danh cong chirc ddy du thuc hién hét cac cong viée ciia phong;

d) Pam béo céc yéu cau chung dugc quy dinh tai Didu 2 cua Quy ché nay;
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@) Nhan sy du kién 13 Truong phong phai c6 trinh d6 dai hoc vé nghiép vu
hoac chuyén nganh.

Diéu 16. Co céu té chirc ciia phong

1. Phong c¢6 Trudng phong phu trach, giup Truéng phong c6 thé co 01
PI}(’) truong phong. Phong khong c6 Pho truong phong thi Truong phong truc
ti€p di€éu hanh hoat dong cua phong theo ché dd chuyén vién.

2. Truéng phong didu hanh hoat dong chung ciia phong, chiu trach nhiém
trude Chi cuc trudng vé toan bo cac mit cong tic cua phong. Pho trudng phong
1a nguoi gitp viéc Truong phong, duge Truong phong phan cong phuy trach mot
hodc mot sb linh vuc cong tac. Viéc bd nhiém, micn nhi¢m, cach chirc Truéng
phong, Pho trudng phong theo quy dinh va phan cip quan 1y can bd cua Uy ban
nhan dan tinh.

3. Phong phai c6 co cau ngach cong chirc hop 1y, ¢o tdi da 02 coéng chirc
xép & ngach chuyén vién chinh.

) ~ Chuong V )
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 17. Giam dbc S¢ diéu hanh hoat dong cua Vin phong, cic Phong
chuyén moén, nghiép vu va Thanh tra S¢ thong qua cac Truong phong, Chanh
Thanh tra S& va Qui ché lam viéc cua Sé.

Chi cyc truong diéu hanh hoat dong ctia cac phong thong qua cac Truong
phong va Qui ché lam viéc cua Chi cuc.

Pidu 18. Cac phong thudc S&, Thanh tra S& dugc quan hé truc tiép vol
cac SO khac va cac phong ban chuyén mén cép huyén dé thyc hién nhiém vu cta
minh va trao doi, ndm tinh hinh dé phuc vu cho Giam dbe So trong viéc thuc
hién chirc nang quan 1y nha nudc ctia Sé.

Piéu 19. Cac phong thudc S&, Thanh tra S& dugc quan hé truc tiép Vol
Chi cuc va cac don vi khac thudc S dé thuc hién nhiém vu ctia minh, trao doi
nam tinh hinh chung va truyén dat nhiing ¥ kién chi dao ciia Giam dbc S¢ néu
duoc Giam ddc S6 iy quyén.

Piéu 20. Cic phong thugc So, Thanh tra So, cac phong thude Chi cuc dugce
quan hé truc tiép voi cac t6 chirc va ca nhan c6 lién quan dé thyc hién nhiém vu
ciia minh hodc giai quyét cac yéu ciu cia to chirc va cong dan trong pham vi
nhiém vu ctia minh duoc Giam doc S&, Chi cuc truong Chi cuc phan cong.

) ) Chq’ang YI . .
THAM QUYEN QUAN LY VA THANH LAP

Diéu 21. Uy ban nhan dan tinh thdng nhit quan 1y t6 chirc, cong chirc cua
cac S& nganh va tuong duong, cua Chi cuc.
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So Noi vu giap Uy ban nhan dan tinh thyc hién nhi€ém vu nay.

Diéu 22. ThAm quyén thanh lp cic phong thudc S&, cac phong thude Chi cuc:

L. Uy ban nhan dén tinh quyét dinh thanh 1ap cac phong thuge So, quyét
dinh s6 luong cac phong thudc Chi cuc theo d€ nghi cua Giam doc S¢ va Giam
doc S& Nai vu.

2. Giam dbc S¢ quy dinh cu thé chic ning nhiém vy, quyén han va b tri,
bd nhiém cac chirc danh cong chirc cuia cac phong thude S& theo phan cip quan
1y can bd, cong chirc cua Uy ban nhan dan tinh.

3. Giam ddc S& quyét dinh tén goi cu thé cua cac phong thudc Chi cuc va
bd nhiém Trudng phong thude Chi cuc theo dé nghi cua Chi cuc trudng va phan
cap quan Iy can bo, cong chirc ciia Uy ban nhan dan tinh.

4. Chi cuc trudéng Chi cuc quy dinh cu thé chuc nang nhiém vy, quyén han
va bod tri cac chirc danh cong chure cia cac Phong thuoc Chi cuc phu hop voi
chtrc nang nhiém vu cua Chi cuc va chi ti€u bién ché duogc giao.

Piéu 23. Co quan co thém quyén thanh 1ap cac phong thudc So, cac
phong thudc Chi cuc c6 tham quyén gidi the, sdp nhip cac phong thudc S¢, céac
phong thudc Chi cuc.

_ Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 24. Giam dbc S¢ Noi vu td chirc thanh tra, kiém tra cac S, nganh,
cac Chi cyc trong viée chdp hanh cac vin ban qui pham phap ludt vé to chuc va
trong viéc thuc hién Quy ché nay; kién nghi véi Giam ddc S¢ dinh chi viéc thi
hanh, stra d6i hodc bai bo nhiing quy dinh vé t6 chirc do co quan d6 ban hanh
trai voi cac van ban qui pham phap luat vé t6 chitc va Quy ché nay, néu co quan
duoc kién nghi khong théng nhét thi bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh.

Pidu 25. Cac S,(”r, céc‘Chi cuc thudc Sé C}é td chuc cac phong ,thu(f)c Sa,
Chi cuyc trai voi Quy ché nay déu phai to chirc sap xEp lai theo dung Quy ché nay./.

KT. CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
PHO CHU TICH

Tran Thanh Trung



